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PROCESO DE GESTION ATENCION INTEGRAL Fecha de
Elementos minimos para el desarrollo de actividades de archivo Vigencia
01/01/2021
Elementos Cantidad Cantidades en la Unidad Operativa |Bueno| Malo Observaciones
Perforadora Industrial
Promedio de Folios 2
De 150 A 200
2 X
Lapiz 3 cajas x 12 | .
unidades 3 cajas x 12 unidades X
Borrador de nata 1 caja x 24 2 cajax 24 X
Tajalapiz Eléctrico 1 1 X
Regla 2 3 X
Saca ganchos 2 3 X
Guantes de Tela 2 pares 2 X
Bata 1 2 X
mesa de trabajo
. 1
plastica 1 X
computador( 1
software, mouse, cpu)
1 X
sillas en malla 1
ergonomica 1 X
. 25 por cada 50
cajas de
almacenamento personas
mayores 51 X
100 por cada
ganchos 50 personas
mayores 204 X
100 por cada
carpeta 50 personas
mayores 204 X
Nombre de quien Fecha de
verifica Fredy Alexander Segura Verificacion: 30-oct-21
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